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Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministerstwa Edukacji Narodowej i sportu z dnia 8 listopada

2001 r. w sprawie warunkow i sposobow organizowania przez publiczne przedszkola,
szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki ( Dz. U. z 2001 r. Nr 135, poz. 1516);

2. Rozporzgdzenie Ministerstwa Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia

2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach

i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z pdzn. zm.)

.OBOWIAZKI DYREKTORA | NAUCZYCIELI

1. Dyrektor przedszkola wykonuje zadania zwigzane z zapewnieniem
bezpieczenstwa dzieciom i nauczycielom w czasie zaje¢ organizowanych przez
przedszkole lub poza obiektem nalezgcym do przedszkola.
2. Nauczyciel obowigzany jest rzetelnie realizowa¢ zadania zwigzane
z zapewnieniem bezpieczenstwa dzieciom w czasie zaje¢ organizowanych przez
przedszkole lub poza obiektem nalezgcym do przedszkola.

Il. NADZOR NAD WYCHOWANKAMI W CZASIE ZAJEC PROWADZONYCH
W PRZEDSZKOLU | W OGRODZIE PRZEDSZKOLNYM

1. Niedopuszczalne jest prowadzenie jakichkolwiek zaje¢ z dzie¢mi bez nadzoru
I statej opieki upowaznionej do tego osoby.

2. Nauczyciel bezwzglednie nie moze opuszczac powierzonej mu grupy dzieci
do momentu przekazania jej nastepnemu nauczycielowi.

3. Nauczyciel przekazujac grupe kolejnemu nauczycielowi podaje informacje

o liczbie dzieci oraz inne niezbedne informacje(stan zdrowia, samopoczucie itp.)
4. W grupie dzieci 3 — 4 —letnich nauczycielowi towarzyszy pomoc nauczyciel a
lub wozna, ktéra wszelkie wyjscia poza obreb sali grupy mtodszej

uzgadnia z nauczycielem.

5. W czasie kazdorazowego wyjscia do ogrodu przedszkolnego nauczyci elowi
bezwzglednie towarzyszy przydzielony do danej grupy pracownik obstugi
wozna, pomoc nauczyciela), a w przypadku jej nieobecnosSci w pracy inny
wyznaczony pracownik.

6. W czasie pobytu dziecka w przedszkolu nauczyciel w razie koniecznosci
chwilowego wyjscia z sali moze skorzysta¢ z pomocy ze strony zatrudnionych
pracownikow obstugi ( woZna, pomoc nauczyciela), z tym ze za dzieci w tym
czasie odpowiada nauczyciel.

IILNADZOR NAD WYCHOWANKAMI W CZASIE ZAJEC PROWADZONYCH
W FORMIE SPACEROW | KROTKICH PIESZYCH WYCIECZEK

1. W trakcie zaje¢ poza obiektem przedszkola tj. spacery i krotkie wycieczki piesze
nauczycielowi towarzyszy osoba dorosta, przy zachowaniu zasady 1 opiekun
na kazde 10 dzieci (wozna, pomoc nauczyciela lub inna upowazniona osoba). Petna
odpowiedzialnoS¢ za dzieci lezy po stronie nauczyciela. Osoba towarzyszgca
nauczycielowi dostosowuje sie do jego polecen.
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R aznajamianie sie i przestrzeganie przepisow ruchu
drogowego podczas zaje¢ prowadzonych w formie spacerdw i krotkich wycieczek
pieszych organizowanych z udziatem dzieci.

IV.NADZOR NAD WYCHOWANKAMI W CZASIE ZAJEC, IMPREZ | WYCIECZEK
ORGANIZOWANYCH POZA TERENEM PRZEDSZKOLA

1. Przy organizacji zajec¢, imprez i wycieczek poza terenem przedszkola

liczbe opiekunéw oraz sposéb zorganizowania opieki ustala sie

uwzgledniajgc wiek, stopien rozwoju psychofizycznego , stan zdrowi a,

a takze specyfike zajeé, imprez i wycieczek oraz warunki, w jakich bedg sie one
odbywag, przyjmujac jednocze$nie zasade 1 opiekun na 10 dzieci.

2. Wycieczke lub impreze przygotowuje sie pod wzgledem programowym

i organizacyjnym, a nastepnie informuje sie uczestnikéw o podjetych

ustaleniach, a w szczegolnosci o celu, trasie, harmonogramach i regulaminie.

3. Program wycieczki lub imprezy organizowanej przez przedszkole,

liste uczestnikdw, imie i nazwisko kierownika oraz liczbe opiekunéw

zawiera karta wycieczki lub imprezy, ktérg zatwierdza dyrektor przedszkola.

4. Wzor karty wycieczki lub imprezy stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej

Procedury.

5. Dyrektor przedszkola wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy sposrod
pracownikow pedagogicznych przedszkola, ktorzy ukonhczyli kurs kierownikow
wycieczek szkolnych.

6. Kierownik wycieczki lub imprezy w szczegol nosci:

1) opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy i przedktada
dyrektorowi przedszkola na co najmniej 2 dni przed wyjazdem,

1) opracowuje regulamin, przedktadajgc go dyrektorowi przedszkola na co najmniej
2 dni przed wyjazdem i zapoznajac z jego trescig rodzicoOw dzieci ( poprzez
wywieszenie na tablicy ogtoszen lub indywidualne pisemne informacje) oraz
wszystkich uczestnikow wycieczki lub imprezy,

2) przedkiada dyrektorowi przedszkola do wgladu karte wycieczki lub imprezy, o
ktérej mowa w ust. 3 i 4 na co najmniej 2 dni przed wyjazdem, zalaczajgc zgode
rodzicéw ( zalgcznik nr 2 do niniejszej procedury), oswiadczenia rodzicow
( zatgcznik nr 3 do niniejszej Procedury), liste opiekunow ( zatgcznik nr 4 do
niniejszej Procedury) oraz deklaracje opiekunéw( zatgcznik nr 5 do niniejszej
procedury). Ostatecznie Karte wycieczki wraz z wymaganymi zatgcznikami
dyrektor przedszkola zatwierdza w dniu wy jazdu.

3) zapewnia warunki do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub
imprezy oraz sprawuje nadzor w tym zakresie,

4) zapoznaje uczestnikbw z zasadami bezpieczehstwa oraz zapewnia warunki
do ich przestrzegania,

5) okresla zadania opiekunow w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy,
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momentu przydzielenia opiekunom grupy dzieci
do momentu odebranla wszystkich dzieci przez rodzicébw lub osoby
upowaznione,

7) nadzoruje zaopatrzenie uczestnikbw w sprawny sprzet i ekwipunek oraz
apteczke pierwszej pomocy,

8) organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow, dokonuje podziatu
zadan wsrdd uczestnikéw,

9) sprawdza, czy pojazd zostat poddany kontroli przez policje,

10)dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki lub
imprezy,

11)
12)dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy
po jej zakonczeniu.

7. Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody
dyrektora przedszkola, inna petnoletnia osoba.

8. Opiekun w szczegol nosci:

1) Sprawuje ciggta opieke nad powierzonymi mu dzie¢mi od momentu przydzielenia
grupy dzieci przez kierownika wycieczki dziecka do momentu odbioru dziecka przez
rodzica lub osobe upowazniong,

2) wspotdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki lub imprezy,

3) sprawuje nadzér nad przestrzeganiem regulaminu wsrdod dzieci ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa, zapewnia dzieciom bezpieczne przejscie z
pojazdu do pojazdu, przy wsiadaniu, wysiadaniu, nadzoruje bezpieczenstwo podczas

jazdy,

4) sprawdza kazdorazowo stan liczbowy przydzielonej grupy dzieci przed
wyruszeniem z miejsca zbidrki, wchodzenia i wychodzenia z ze $rodka
lokomociji, przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w trakcie

zwiedzania, postojow, dojazdu do punktu docelowego.

5) na biezaco i bezzwiocznie informuje kierownika wycieczki o wszystkich
dostrzezonych problemach,

6) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

9. Dzieci uczestniczace w wycieczce powinny by¢ ubezpieczone od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow.

1) dopuszcza sie w razie wolnych miejsc udziat w wycieczce dzieci spoza
przedszkola pod warunkiem uzyskania zgody dyrektora przedszkola oraz
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10. Miejscem zbiorki dzieci, rozpoczynajacej i konczgcej wycieczke, jest przedszkole,
gdzie dzieci sg przyprowadzane i odbi erane przez rodzicéw lub osoby upowa znione.
11. Uczestnikdw wycieczki obowigzuje odpowiedni strgj, uzalezniony od charakteru
wycieczki i warunkéw atmosferycznych , co ujete jest w regulaminie wycieczki
opracowanym przez kierownika wycieczki

12. Zabrania sie prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi,
a w przypadku gwattownego zatamania pogody nale zy wycieczke odwotaé.

1. Wszyscy pracownicy przedszkola sg zobowigzani do bezwzglednego
przestrzegania zasad okreSlonych w niniejszej Procedurze.

2. Zmiany w niniejszej Pro cedurze dokonywane sg przez dyrektor przedszkola
wspodlnie z rada pedagogiczna.

W dniu 2013-05-15 zapoznatam sie z procedurg

ZAL ACZNIKI:

1. Karta wycieczki;

2. Harmonogram wycieczki;
3. Lista uczestnikow;

4. Oswiadczenie rodzicow;
5. Oswiadczenie opiekundw;
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