Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 12/2019/2020

Dyrektora Przedszkola Samorzadowego nr 3 z dnia 21.11.2019

Procedura obstugi i korzystania z monitoringu wizyjnego

w Przedszkolu Samorzagdowym nr 3 w Dobczycach

| podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oSwiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996)

2. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000)

3. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL).

Il Celem monitoringu jest:

1. zapewnienie bezpieczestwa dzieci i pracownikdw oraz osob przebywajgcych na
terenie placowki,

2. ochrona mienia na terenie placéwki,

3. ograniczenie zachowan i sytuacji konfliktowych zagrazajacych  zdrowiu
i bezpieczenstwu dzieci,

4. ustalanie sprawcéw czyndw nagannych (bdjki, zniszczenia mienia, kradzieze itp.)
w placéwce i jej otoczeniu,

5. ograniczanie dostepu do budynku i terenu placowki oséb nieuprawnionych
i niepozadanych,

6. zapewnienie bezpiecznych warunkow nauki, wychowania i opieki.

Il Zasady wykorzystania zapisOw monitoringu wizyjnego:

1. Przedszkole Samorzadowe nr 3 posiada monitoring wizyjny wewnetrzny
i zewnetrzny.

2. Monitor i rejestrator monitoringu przechowywane s3 w pomieszczeniu
zabezpieczonym przed nieuprawnionym dostepem, w sposéb zapobiegajacy ich
uszkodzeniu badz kradziezy.

3. Zapisy z monitoringu bedg wykorzystywane miedzy innymi w sytuacjach:

3.1. zagrazajgcych bezpieczenstwu dzieci, nauczycieli, pracownikow placowki,

3.2. niszczenia mienia placowki,



3.3 niszczenia urzadzen na terenie placu zabaw,
3.4. przywtaszczania,
3.5. konfliktowych, np. bdjek.

Obrazy z monitoringu zapisywane sg na trwatym nosniku informacji za pomoca
rejestratora monitoringu i przechowywane przez okres 30 dni a po tym czasie jest
automatycznie nadpisywany. podlegajg zniszczeniu, o ile przepisy odrebne nie
stanowig inaczej. Wskazana osoba prowadzi dziennik systemu.

Petny obraz z monitoringu przechowywany jest na dysku twardym.

Zapis z monitoringu moze zosta¢ odtworzony za zgodg dyrektora placoéwki
i w terminie ustalonym przez dyrektora placéwki.

Osoby obserwujgce biezgce zapisy i osoby przeglgdajgce zapisy zobowigzane sg do
nieujawniania danych zarejestrowanych przez monitoring. Dziennik systemu jest
materiatem poufnym i wglad do niego majg osoby upowaznione przez dyrektora,
zgodnie z ewidencjg oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w placéwce.

Nagrania mogg by¢ udostepniane policji i innym uprawnionym organom na pisemny
whniosek w celu wyjasnienia prowadzonej sprawy.

III A. Zasady obowiazujace przy przekazywaniu pliku z materialem archiwalnym
upowaznionym organom:

1.
2.

Przedstawiciel organdw pisemnie kwituje odbior materiatu — protokét przekazania.

W pokwitowaniu odbioru zaznacza znaki szczegélne materiatu: nr kamery -
okreslenie miejsca zdarzenia nagranie z dn. - godzina, dzien, miesigc, rok.

Protokoét przekazania przechowywany jest w PP_11 przez okres 1 roku szkolnego.

Do przegrywania materiatu archiwalnego z rejestratora upowazniona jest osoba
wskazana przez dyrektora.

W przypadku zaistnienia niebezpiecznych sytuacji w godzinach nieobecnosci
pracownikéw (np. godzinach wieczornych czy nocnych) dziatania wyjasniajace
podejmowane s3 w miare posiadanej wiedzy o zajsciu.

Nie odtwarza sie nagran w obecnosci dzieci.

IV Dodatkowe warunki stosowania monitoringu wizyjnego:

1.

Dyrektor placowki uzgadnia stosowanie monitoringu z organem prowadzgacym
placéwke oraz konsultuje jego stosowanie z radg pedagogiczng, radg rodzicéw.
Monitoring, z zastrzezeniem ust. 3, nie moze by¢ stosowany w miejscach w placowce
takich jak:

2.1. pomieszczenia, w ktérych odbywajg sie zajecia dydaktyczne, wychowawcze
i opiekuncze,



2.2. pomieszczenia, w ktdrych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-
pedagogiczna,

2.3. pomieszczenia szatni pracownikow ,

2.4. biura pracownikdéw administracyjnych,

2.5. pomieszczenia sanitarno-higieniczne.

3. Monitoring moze by¢ stosowany w pomieszczeniach, o ktdrych mowa w pkt 2.1.-2.2.

jedynie w przypadkach, gdy stosowanie monitoringu w tych pomieszczeniach jest
niezbedne ze wzgledu na istniejgce zagrozenie dla realizacji celu w postaci
zapewnienia bezpieczenstwa dzieci i pracownikéw lub ochrony mienia i nie naruszy
to godnosci oraz innych débr osobistych dzieci, pracownikéw i innych osdb.

W przypadkach okre$lonych w ust. 3 zostang zastosowane techniki uniemozliwiajgce
rozpoznanie przebywajgcych w tych pomieszczeniach oséb.

Przed dopuszczeniem osoby do wykonywania obowigzkéw stuzbowych, osoba ta jest
informowana na piSmie o stosowaniu monitoringu wizyjnego.

Dyrektor placowki oznacza pomieszczenia i teren monitorowany w sposéb widoczny
i czytelny, za pomocg odpowiednich znakdw graficznych i stownych.

V Przepisy koncowe:

1.

W sprawach nie uregulowanych niniejszg procedurg ostateczng decyzje podejmuje
dyrektor placéwki.

Procedura moze ulec zmianie w zaleznosci od nadzwyczajnych okolicznosci
rozpatrywanego przypadku.

Obowigzujace zasady wykorzystania monitoringu wchodzg w zycie z dniem r.



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 12/2019/2020

Dyrektora Przedszkola Samorzagdowego nr 3 z dnia 21.11.2019

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Przedszkolu Samorzadowym nr 3 w Dobczycach

1. Regulamin okre§la zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego
w  Przedszkolu Samorzagdowym nr 3 w Dobczycach, miejsca instalacji kamer
systemu na terenie przedszkola, reguly rejestracji i zapisu informacji oraz sposéb ich
zabezpieczenia, atakze mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych

o zdarzeniach.

2. Infrastruktura Przedszkola, ktéra moze by¢ objeta monitoringiem wizyjnym to:
1) wejscie gtéwne do budynku
2) teren przed przedszkolem do bramki wejsciowej przy chodniku na ul. Szkolnej 27
3) obszar od wewnetrznej strony budynku
4) plac zabaw
5) tereny zielone

6) wejscie do przedszkola od strony parkingu

3. Celem monitoringu jest:
1) zwigkszenie  bezpieczenstwa  spolecznosci  przedszkolnej oraz  0s6b

przebywajacych na terenie przedszkola,

2) ograniczenie zachowan niepozadanych, destrukcyjnych zagrazajacych zdrowiu,

bezpieczenstwu dzieciom,
3) wyjasnianie sytuacji konfliktowych,

4) ustalanie sprawcOw czyndéw nagannych (bdjki, zniszczenia mienia, kradzieze itp.)

w przedszkolu i jego otoczeniu,

5) ograniczanie dostgpu do przedszkola oraz jego terenu oséb nieuprawnionych

i niepozadanych,

6) zmniejszenie iloSci zniszczen w przedszkolu 1 wokét przedszkola,



10.

1.

7) zapewnienie bezpiecznych warunkéw nauki, wychowania i opieki,

8) sprawowanie nadzoru pedagogicznego.

Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Rejestracji i zapisaniu na no$niku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer

systemu monitoringu. Nie rejestruje si¢ dzwigku (fonii).

System monitoringu wizyjnego sktada si¢ z:

1) kamer rejestrujgcych zdarzenia wewnatrz (10 kamer) i na zewnatrz budynku
przedszkola (4 kamery) w kolorze i rozdzielczosci umozliwiajacych identyfikacje
0sob,

2) urzadzenia rejestrujgcego i zapisujacego obraz na no$niku fizycznym,

3) monitora pozwalajacego na podglad rejestrowanych zdarzen.

Do rejestracji obrazu stuza urzadzenia wchodzace w skiad systemu rejestracji CCTV

spetniajagcego wymogi okreslone Polskg Norma.

Elementy monitoringu wizyjnego w miar¢ koniecznosci i mozliwosci finansowych sa

udoskonalane, wymieniane, rozszerzane.

Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane stosownymi tabliczkami

informacyjnymi.

Pracownicy sa poinformowani o funkcjonowaniu w przedszkolu monitoringu

wizyjnego (zalacznik nr 1).

Rejestrator wraz z monitorem monitorujacym przedszkole znajduje si¢ w sekretariacie
przedszkola, do ktérego dostgp maja tylko upowaznione osoby. Dostep do obrazu
1 zapisu monitoringu maja Dyrektor Przedszkola oraz upowaznione przez Dyrektora

osoby (zatacznik nr 2).

12.0kres przechowywania danych wynosi 30 dni.

13.Zapis ten moze by¢ udostgpniony za zgoda Dyrektora Przedszkola:

1) wychowawcom grup, w celu zdiagnozowania probleméw wychowawczych oraz
podjecia wlasciwych oddzialywan w tym zakresie, pedagogowi, w celu
przeciwdziatania zarejestrowanym przez monitoring formom niedostosowania
spolecznego dzieci, ich zachowaniom dysfunkcyjnym, a takze udzielania

wlasciwe] pomocy ofiarom przedszkolnej przemocy,



14.

15.

16.

17.

2) dziecku, ktérego niewlasciwe zachowanie, jak: agresja fizyczna, wybryki, akty
chuliganstwa, niszczenie mienia przedszkolnego, kradzieze, itp. zarejestrowaty
kamery, w celu udowodnienia mu takiego zachowania i podjecia dziatan

interwencyjnych i wychowawczych,

3) rodzicom dziecka, zaré6wno poszkodowanego jak 1 sprawcy czynu
niedopuszczalnego, w celu oceny zaistniatej sytuacji i uzgodnienia wspolnych

dziatan interwencyjnych i wychowawczo-opiekunczych (zatacznik nr 3).

Dane te udostepnia si¢ ponadto uprawnionym instytucjom w zakresie prowadzonych
przez nie czynnosci prawnych np. Policji, sgdom, prokuraturom na ich pisemny

wniosek( zatgcznik nr 4 1 5).

Osoby, ktére maja wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny
zobowigzane sg do przestrzegania przepisOw prawa w zakresie ochrony danych

osobowych.

Prawo do ustalenia badz zmiany hasta dost¢pu ma tylko Dyrektor Przedszkola oraz

osoby upowaznione przez Dyrektora.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczng decyzj¢

podejmuje Dyrektor Przedszkola.

Dyrektor Przedszkola



ZAtACZNIKI do ,, Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego Przedszkolu
Samorzqgdowym nr 3 w Dobczycach”

zatgcznik nr 1

Oswiadczenie pracownika — informacja o funkcjonowaniu w przedszkolu systemu
monitoringu wizyjnego

Zatgcznik nr 2

Upowaznienie do biezgcego podgladu przekazywanego obrazu

zatgcznik nr 3

Whiosek o udostepnienie danych z monitoringu Przedszkola Samorzgdowego nr 3
w Dobczycach - wniosek rodzica/ opiekuna prawnego

zatgcznik nr 4

Whiosek o udostepnienie danych z monitoringu Przedszkola Samorzgdowego nr 3
w Dobczycach— wnioskodawca

zatgcznik nr 5

Protokodt przekazania na nosniku elektronicznym danych z systemu monitoringu
Przedszkola Samorzgdowego nr 3 w Dobczycach



Zatacznik nr 1
do,, Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Przedszkolu Samorzgdowym nr 3 w Dobczycach”

Dobczyce, .....c.oo.......

Imig I NAZWISKO PraCOWNIKA ............oue e

Oswiadczam, ze zostatam/tem poinformowany o0 monitoringu  wizyjnym
zainstalowanym na terenie Przedszkola Samorzgdowego nr 3 w Dobczycach, w celu
zapewnienia bezpieczenstwa i porzgdku publicznego, oraz ochrony o0séb i mienia,
oraz, ze nie narusza on mojego prawa do prywatnosci.



Zatacznik nr 2
do,, Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Przedszkolu Samorzgdowym nr 3 w Dobczycach”

Dobczyce, dnia .................

UPOWAZNIENIE

Upowazniam Pana/Panig ........eevevereersereeseeseeseesensenseeens , do dostepu do systemu
monitoringu wizyjnego zainstalowanego w Przedszkolu Samorzagdowym nr 3 w Dobczycach.
Upowaznienie obejmuje swoim zakresem obserwacje ciggtg obrazu z kamer oraz przeglad
zapisOw na nosnikach , od dnia ....eicicrennenn, , ha czas trwania umowy . Osoba
upowazniona ma obowigzek zapoznania sie z procedurami funkcjonowania monitoringu
wizyjnego oraz zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych w trakcie prowadzenia
monitoringu oraz tych, dotyczacych bezpieczenstwa funkcjonowania systemu.

podpis Administratora Danych Osobowych

Przyjmuje do WiadOmMOSCi: ....coceverierieieieiieieeiseinr e e
data i podpis upowaznionego pracownika



Zatacznik nr 3
do,, Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Przedszkolu Samorzgdowym nr 3 w Dobczycach”

Dobczyce, dnia .................

Imie i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna

Whiosek o udostepnienie
danych z monitoringu Przedszkola Samorzadowego nr 3 w Dobczycach

Zwracam sie z prosbg o udostepnienie materiatu z monitoringu wizyjnego
Przedszkola Samorzgdowego nr 3 z dnia .......cccun.ee.
Uzasadnienie:

Podpis rodzica/prawnego opiekuna

Decyzja dyrektora:
Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody

data i podpis dyrektora
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Zatacznik nr 4
do ,,Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Przedszkolu Samorzgdowym nr 3 w Dobczycach”

Dobczyce, dnia ....ccveeeeveereeenens

Imie i nazwisko wnioskodawcy

Whniosek o udostepnienie danych z monitoringu
Przedszkola Samorzadowego nr 3 w Dobczycach

Zwracam sie z prosbg o udostepnienie materiatu z monitoringu wizyjnego
Przedszkola Samorzagdowego nr3 zdnia .....ccoecevevenenes
Uzasadnienie:

Podpis wnioskodawcy

Decyzja dyrektora
Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody

Data i podpis dyrektora
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Zatacznik nr 5
do,, Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Przedszkolu Samorzgdowym nr 3 w Dobczycach”

Protokét przekazania na nosniku elektronicznym danych z systemu
monitoringu

Dyrektor Przedszkola Samorzgdowego nr 3 w Dobczycach Matgorzata Bartnik zwany
dalej przekazujgcym dane, przekazuje

............................................. zwanym dalej przyjmujacym dane,

na podstawie pisemnego wniosku z dnia.......cccceeevvevierenerenennen dane z systemu
monitoringu przedszkola.

1.Przekazujgcy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastepujace dane (zapis z kamer):
Data Numer kamery Czas nagrania

2. Przyjmujacy dane oswiadcza, ze wykorzystane zostang one wytgcznie do celdow
okreslonych w pisemnym wniosku, stanowigcym zatgcznik do niniejszego protokotu.
3. Protokdt sporzagdzono w dwéch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

podpis przyjmujacego podpis przekazujgcego
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